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Max Mustermann 
Mustermannstraße 1 
123456 Musterstadt 
 
 
 
An  
Unternehmen XY 
Herr Müller (Chef oder Personalabteilung) 
Mustermannstraße 2 
123456 Musterstadt  
 
       

Musterstadt, 01.01.01 
 
Kündigung des Arbeitsverhältnisses 
 
Sehr geehrter Herr Müller, 
 
hiermit kündige ich mein Arbeitsverhältnis, fristgerecht zum ….  
 
Aus persönlichen Gründen muss ich das Unternehmen verlassen. Ich bitte Sie mir ein 
qualifiziertes Arbeitszeugnis auszustellen und meine sonstigen Unterlagen auszuhändigen. 
 
Ich möchte mich für die vielen Jahre der guten Zusammenarbeit bedanken und wünsche Ihnen 
und dem Unternehmen weiterhin viel Erfolg und verbleibe  
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
 
 
(Max Mustermann) 
 
 


